
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～就職指導課おすすめ講座～ 

 

 

 

社会人１年目の 

準備として 

を手に 

入れよう！ 

秘書検定は「社会

人としてのマナー

の基本」が身に付

きます。 
 

就職活動で有利になるだ

けでなく，就職後も知識と

技能は大いに役立ちます。

どんな職種にも応用可能。 

秘書検定専門スクールの

専任講師が担当します。 

だから試験問題の傾向と

対策を熟知しています。 
 

短期集中で６/１８(日)

の試験「合格」を目指し

ます。 

オリジナルテキスト

を使用して学習しま

す。 

講座期間中はいつでも

オンデマンド動画の視

聴が可能。欠席をして

しまった時や復習にも

役立ちます。 

１年生での受講をおすすめします！ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
➊右のイラストを見て考えてみよう! 

秘書Ａは取引先に書類を届けに来て， 

受付で取次ぎの依頼をしていますが， 

マナーとして不適切な点があります。 

 

①それはどこでしょうか？ 

②どのようにすればよいでしょうか？ 

➋下線部分を，丁寧な言葉に言い換えてみよう! 

①「申し訳ございませんが，うちの会社 では 断る ことに 

なっております。」 

②「恐れ入りますが，そんな ことは できません」 

③「よろしければ 用件を聞いて ，山田が 戻ってきたら連絡  

させていただきますがいかがでしょうか」 

お問い合わせは就職指導課へ 

実施年月 受験級 受講生数 受験者数 合格者数
受講生
合格率

全国合格率

２級 202 188 152 80.9% 70.3%

準１級 103 92 64 69.6% 53.1%

２級 36 28 23 82.1% 64.1%

準１級 9 7 2 28.6% 59.6%

２級 69 60 34 56.7% 54.6%

準１級 15 11 3 27.3% 48.5%

２級 67 63 43 68.3% 62.0%

準１級 23 22 20 90.9% 51.6%

第127回
（2022年6月）

対面

第118回
（2019年6月）

対面

第122回
（2020年11月）

ｵﾝﾃﾞﾏﾝﾄﾞ

第124回
（2021年6月）
ｵﾝﾃﾞﾏﾝﾄﾞ

＜ 秘書検定筆記講座 受講生状況 > 

＜解答＞ 

➊ ①コートを着たまま受付に来ている。②コートは脱いでから受付に行き取次ぎを依頼する。 

➋ ①うちの会社→私ども，断る→お断りする ②そんな→そのような，できません→いたしかねます 

  ③用件を聞いて→ご用件を伺いまして，戻ってきたら連絡→戻ってまいりましたらご連絡 

【講座日時】 毎週水曜日 18:00～21:10 

準１級：４月下旬 ～ ６月中旬（全７回） 

２ 級：４月下旬 ～ ６月中旬（全６回） 
 

【受講料】教材費込み 
準１級：７,５００円（税込み） 

２ 級：６,５００円（税込み） 
 

【使用教材】 

①オリジナルテキスト，②模擬試験問題 

③秘書検定実問題集 2023年度版 
 

★準１級は筆記試験合格後に面接試験があります。 

早稲田ワーキングスクールでは面接試験合格までサポートを

します。面接講座 通常 20,900円のところ９,９００円（税込）で

受講可能。６月試験向け学内筆記講座受講生の限定価格!! 

 

日本大学 
法学部 
特別価格 


